
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเกบ็ และขนมูลฝอยทัว่ไป  
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ:องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพนัจนัทร์  อ าเภอบา้นคา จงัหวดัราชบุรี 
 กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข  
             
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพนัจนัทร์  อ าเภอบา้นคา  จงัหวดัราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงาน 

บริการท าเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วข้อง:  

1) พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550  

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ    30  วนั  
9. ข้อมูลสถิติ  

จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป   
องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพนัจนัทร์ ( ส าเนาคู่มือประชาชน)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพันจันทร์  อ าเภอบ้านคา  จังหวดัราชบุรี  ส านักงาน 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองพันจันทร์  อ าเภอบ้านคา  จังหวดัราชบุรี  โทรศัพท์ : 032-731635  
โทรสาร : 032-731635 website : http:// www.nongpanchan.go.th  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่ 
เวลา 08:30 -16:30 น. (มพีักเท่ียง)  

หมายเหตุ   
 
 

http://www/


12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
1.หลกัเกณฑ ์วธีิการ  
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป โดยท าเป็นธุรกิจ
หรือไดรั้บประโยชน์ตอบ  
แทนดว้ยการคิดค่าบริการ ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ี
รับผดิชอบ โดยยืน่ค าขอ  
ตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย  
ท่ีรับผดิชอบ (ระบุ )  

2.เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  
(1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูล

ฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ  
(2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น  
(3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนมูลฝอยทัว่ไป ดา้นผู ้ขบัข่ี

และผูป้ฏิบติังาน  
ประจ ายานพาหนะ ดา้นสุขลกัษณะวธีิการเก็บขนมูลฝอยทัว่ไปตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์และมีวธีิการ
ควบคุมก ากบั  
การขนส่งเพื่อป้องกนัการลกัลอบทิ้งมูลฝอยถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม
แบบท่ีราชการส่วน ทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน....  
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ี
ระบุไวใ้น คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ  

ที่ 
 

ประเภทขั้นตอน 
 

รายละเอยีดของขั้นตอน 
การบริการ 

 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอรับใบอนุญาต
ประกอบ กิจการรับท าการเก็บ และขนมูล
ฝอยทัว่ไป พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที องคก์ารบริหารส่วนต าบล
หนองพนัจนัทร์  อ  าเภอบา้น
คา จงัหวดัราชบุรี 
 

1) ระยะเวลาการ ให้บริการ 
ส่วน งาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน  

2) การตรวจสอบเอกสาร  
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ ถูกตอ้งของค าขอ 
และความ ครบถว้นของเอกสาร หลกัฐาน
ทนัที  
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผู ้
ยืน่ค  าขอให้แกไ้ข/เพ่ิมเติมเพ่ือ  
ด าเนินการ หากไม่สามารถ ด าเนินการได้
ในขณะนั้น ให้จดัท าบนัทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ  
หลกัฐานยืน่เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด โดยให้เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลง
นามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 

1 ชัว่โมง  
 

องคก์ารบริหารส่วนต าบล
หนองพนัจนัทร์  อ  าเภอบา้น
คา จงัหวดัราชบุรี 
 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ 
ส่วน งาน/หน่วยงานท่ี  
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน  
หากผูข้อใบอนุญาตไม่
แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถว้น 
ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึก
ความบกพร่องให้ เจา้หนา้ท่ี
ส่งคืนค าขอและเอกสาร
พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึง
เหตุแห่งการคืนดว้ย และ
แจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบติัราชการทาง ปกครอง 
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา  
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้นสุขลกัษณะกรณีถูกตอ้ง
ตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแกไ้ข ดา้นสุขลกัษณะ 

20 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบล
หนองพนัจนัทร์  อ  าเภอบา้น
คา จงัหวดัราชบุรี 
 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน  
2. กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถว้น (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4)  
 

-  
 

การแจง้ค  าสั่งออก ใบอนุญาต/ค  าสั่งไม่
อนุญาต  
1. กรณีอนุญาตมีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่
ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 

8 วนั  
 

องคก์ารบริหารส่วนต าบล
หนองพนัจนัทร์  อ  าเภอบา้น
คา จงัหวดัราชบุรี 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน  
2. ในกรณีท่ีเจา้ พนกังาน
ทอ้งถ่ิน 



ที่ 
 

ประเภทขั้นตอน 
 

รายละเอยีดของขั้นตอน 
การบริการ 

 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  หากพน้ก าหนดถือวา่ไม่ ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนั
สมควร  
2. กรณีไม่อนุญาตแจง้ค  าสัง่ไม่ออก
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ 
และขนมลูฝอยทัว่ไปแก่ผูข้ออนุญาตทราบ  
พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

  ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยงัไม่อาจมีค  าสัง่ไม่อนุญาต
ไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่
วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น ใหแ้จง้การขยาย
เวลาให้ผูข้ออนุญาตทราบ
ทุก 7 วนัจนกวา่จะพิจารณา
แลว้เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้ 
ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี ค  าสัง่อนุญาต)
แจง้ให้ผูข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม
ตามอตัราและระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 

1 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบล
หนองพนัจนัทร์  อ  าเภอบา้น
คา จงัหวดัราชบุรี 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน  
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนดจะตอ้ง
เสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อย
ละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั  

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ  

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน  

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียน บา้น - 0 1 ฉบบั - 

 

 

 

 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม  

ที ่
รายการเอกสาร ย่ืน

เพิม่เตมิ 
 

หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1) ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคุมอาคาร (ใน
กรณีท่ี  
มีสถานีขนถ่าย) หรือ
ใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้ง  

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) แผนการด าเนินงาน
ในการ เก็บขนมูลฝอย
ท่ีแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการ
ด าเนินงานความ 
พร้อมดา้นก าลงัคน
งบประมาณวสัดุ
อุปกรณ์ และวธีิการ
บริหาร จดัการ  

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) เอกสารแสดงใหเ้ห็น
วา่ผูข้บัข่ีและ
ผูป้ฏิบติังานประจ า 
ยานพาหนะผา่น การ
ฝึกอบรมดา้น การ
จดัการมูลฝอยทัว่ไป 
(ตาม  
หลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ิน
ก าหนด)  

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) ใบรับรองแพทยห์รือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผูป้ฏิบติังานใน
การเก็บขนมูลฝอย  

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

 



16. ค่าธรรมเนียม  

1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเกบ็ และขนมูลฝอยทัว่ไป ฉบับละไม่เกนิ 5,000 บาทต่อปี  

(ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)ค่าธรรมเนียม0 บาท  

หมายเหตุ (อัตราค่าธรรมเนียมระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  

17. ช่องทางการร้องเรียน  

1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพันจันทร์  อ าเภอบ้านคา  จังหวดัราชบุรี  

ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพันจันทร์  อ าเภอบ้านคา  จังหวดัราชบุรี 70180  

โทรศัพท์ : 032-731635 โทรสาร : 032-731635 

website : http:// www.nongpanchan.go.th   

หมายเหตุ-  

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ ( เลขท่ี .................................................)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของถ่ิน)  

19. หมายเหตุ  

 
วนัท่ีพิมพ ์  

สถานะ  

จดัท าโดย  

อนุมติัโดย  

เผยแพร่โดย  

 
 

http://www/

